PROSEDUR INOVASI SURAT CINTA BOGOR BERKEADABAN
	Pendataan dan perencanaan kebutuhan
Distribusi Surat Cinta Bogor Berkeadaban Kepada Security/Satpam
Sosialisasi kegiatan Bogor Berkeadaban di Kantor Kecamatan Nanggung Melalui Rapat Minggon
Pemantauan Warga yang Mengajukan Layanan Adminstrasi di Kantor Kecamatan
Pencatatan evaluasi bulanan




Persiapan, meliputi :
1. Petugas dalam melaksanakan kegiatan selalu memperhatikan protokol kesehatan dengan prinsip 3M ( Mencuci tangan pakai sabun, Menjaga jarak, dan Memakai masker).
2. Petugas melakukan pendataan jumlah sasaran Kepala Desa se-Kecamatan Nanggung.
3. Petugas merencanakan kebutuhan Surat Cinta Bogor berkeadaban selama satu tahun.
4. Petugas melaksanakan sosialisasi terkait pelaksanaan Bogor Berkeadaban di Kantor Kecamatan Nanggung.
5. Pendistirbusian Surat Cinta Bogor Berkeadaban kepada petugas security/satpam.
6. Petugas melakukan pemantauan dan pemberian Surat Cinta Bogor Berkeadaban kepada warga yang mengajukan pelayanan administrasi ke kantor kecamatan nanggung. 
7. [bookmark: _GoBack]Rapat evaluasi hasil distribusi, pemantauan, dan pemberian Surat Cinta Bogor Berkeadaban secara bulanan.

